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Avant propos:

REGLE.P

Ci apres les modeles d’imprimés constitués a partir d’éléments recueillis a travers
différentes activités.

REGLES GENERALES
POLR LE COURRIER COMMERCIAL

RRIER

MMER

. PLAN TYPE DE PROPOSETION {(voir exemple)

Introduction

| Objer el presentation  générale de i proposilion

Froposinon technigque
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2 RAPPORI DE VISITE

Rapport de visite
d’entretien
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3 ORDRE DU JOUR REUNION

Objet Lieu Paris, le

Date Rédacteur :

Heure : Validateur :
Diffusion : o Interne uniquement o Interne et externe
Sociétés/servic
es

Participants

participants

Commentaires

Qui Quand
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4 COMPIE RENDU DE REUNION

Objet Lieu Paris, le

Date Rédacteur :

Heure : Validateur :
Diffusion : o Interne uniquement o Interne et externe
Sociétés/servic
es

Participants

participants

Commentaires

Qui Quand
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5 QPPORTUNUTE DE FAIRE UNE PROPOSITION

N Sy sor S X b
Emetteur Date
I de Vaffaire Cetie fiche doit dre utibinée pour tawe
1 e chony de 1o ndponse ou de o moo-reponse
2 Vinahse detwlloe pour le signature
Direchon
N® de proposstion 3 Je b des affaires négocides
HISTORIOUE ET CONTEXTE DE L'AFFAIRE
N® Date N* Date
| 4
2 s
3 6
Date & dmimenn ANO ]u-u reception M) i D refing propossion [Uw J;;-:n 17'-'»"- T il
DESCRIFTION CLIENT
Nom du client Adresse
Tékphone
Contact commerceal
tact echnigque
Comtact administratil
DESCRIPTION DE L'AFFAIRE
Obyet Lot N°
Type
Délai de liveaison
Particularé
EVALUATION DES RISOUES
Echelle de notation des critéres Estimation
Facieur de décision Positif Neutre Négauf Scotes
TR E SN AR ) B B
Coonmssance du chent Homne relation de travil Connu mars now suivy Inconnu
Connassamce de 1'AD Iravinl em profosdeur déx Susvi de routine Surprs par | AD
| ongine
assance du problome Cirande expenence en mterne | [ xpenence movenne ou Pas d evpenense
mportée
Cancurrence Sewl sur I'affiore (gre & gré) Appul d offre cuvert Appel d ollre spapes
Niveun de responsabilite Prestation &¢ sows-trustante Coagomnt et solsdmrc Maitrise d ' ocuvre
Catdition & finemocinest Acomple susvant avimcement | Acompie par Jots sans retenie | Acompie par Jots aves tetenn:
de garantie de garamtic
Reévasson de priy Actualisation et sevisable Fermwe et actualisable Ferme et defimnt
Pénatieé Aucune Asvex plalonnensent Sans plafonnement
Guramtic Lamtée i 1 un, sans S&ai Lamitde 4 1 an, avee débad Supdtiour & 1 an, wved délm
d'interventon d mterveation 4 mtervention
Fxtemwon possible Shre Probable Non
Defiatson des specilications Claire ot précise Maorenne Mauvatse
Outils Exostants Nouveuun Imconnn
Facihité de produsction Production courante Ocaasonselle Rare ou pouvelle
Recette - Contrdle Proceduse bien &efinie Maorvenncment dtim Ml detmm ¢ contraignants
[: des wores
ommentay Visa du responsable | le Déciston
¢ repondre Oowm [
Non [
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BILAN PREVISIONNEL DE L'AFFAIRE

6 GESTION PREVISIONNELLE DE |’AEFAIRE

ME, gestion_activite.docx

Page 7 /15




GESTION D’ACTIVITE

Noisy le Roi, le 02/11/2017

PORTEFEUILLE D'AFFAIRES

7 PORTEFEUILLE D’AEFAIRES
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GESTION D’ACTIVITE

8 PREVISIONS EVOLUTIVES D’AFFAIRES
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9 QPPORTUNITE DE LANCER UN PRODUISYSTEME

Produit ou systeme envisage

Grille d"évaluation marketing pour mesurer le bien-fondé du lancement d'un prod-itls)sténel

CRITERE D'EVALUATION Trés bicn Bicn Faible Tres faibde | goore

([0 B 7] 6] s 81312 [
Tantle du marché potentic! Tris tmportiane Tmportange Maosoniw Tres tubic
Tendance du marche Nassam Cromssant Stble Déchin
Accessibilind du marché Tres facile Facike Difficile Tres ddlicike
Bosoms des utilisateurs Non resolus Mal resalus Mien resalus Tros baen rewolin

e et
Facilid d wtilisation Tres facile Facike DiMicile Tris dificile
Oniganaliig iechnologigue Teés immonamt Innos ant P innon ant Tordundoge ctunsnny
Pérennitg do produit 10 ans S« 10ans 145am < 3 ans
Importance du soution promotionnel | Fasble Pew important Important Tris imponant
pour son développement
Situation par rupport & la gamme Parfuiicment Complite utilement | Pou cohérent Complctement
existante cohérent L panmn hors gamme
TOTAL SCORES 90
COMPETITIVITE
' CRITERE D'EVALUATION Tvés bicn Bica Paltle Tres fuible | score

T I N T N N
Attractivne du produit / autres Tres clevée Elevee Mosenne Faible
Qualité distinctive / antres Produnt exclussf Bicn place Mal place Copic evistante
Prix / antres Faible Moven Elevé Tets deve
Force de la concurrence Tres fable Fable Forte Teés fone
Niveau de qualité / concurrents Tres supénicur Supéncur Egal Inferenr
Positionnement du produit dans la | Reaforce 1'unite ST imcgre buen Pou de rappon Aucun rappor
stregic du Groupe
Adéquation / la force de veme Bonne Facilement Possable muns Pas
existante adaptablc longue d adoguation

TOTAL SCORES 70
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(8] IN
CRITERE D'EVALUATION Trds bica Bien Paible Tesfaible | soore
wlolsl 7]Je[3]s]3T]2 1 | o
Savoir-faire existant oo interne Trés important Important Moren Faible
o i ) ) : Longse ot

Etudes et développement du produit | Rapide ¢t facile Rapide ou facile | Longuc ou difficile | Lerr

Paveé par des Participation Imterne sur fonds | Interoe of s
Flsaaceinent chients externe propres lourd

: <2 : ) Compléte, A constituer & partee | A rechercher en | A comstituer
Disponibilue des equipes de travanl existante ¢t dispo | & mutres vervices fidares phe
Marge prévisionnelle Trts importanie Imporante Movenne Farble
TOTAL SCORES /50
- BILAN
Attracuvite Compétitivité Opportunite TOTAL
/100 /100 /100 /100

ANALYSE

Positionnement produit/marché potentiel ;

o Particularites intéressant les ubilisateurs

o Perception des produits concurrents sur ces particulantés

o Mailleurs movens marketing & utiliser pour atteindre nos objectifs

Forces :

Faiblesses :

Opportunités -

Menaces :

ME, gestion_activite.docx
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10 DEMANDE D’ETUDE

DEMANDE D'ETUDE

Demandeur : Dote : Fiche N° :

N® d'Etude :

ASPECTS COMMERCIAUX

Client (s) 8| Lot (OB RN ISOII RIS ISR TP ORI VIO
Application
Descriput PR PR R PR A R T OGSO PFE TSR L R G OOPI YRt RO e
Einancement de |'Etude
Marché d'dtude payé D MOMTINE G0 '"OWA0 £ oovivinriviiiiirriersnnssirsbsrssssssanines
par cllent Of —> Commande 3 1a suite :  OUI / NON
En avance sur commande (N »  Montant de la commande prévue !
(8 amortir sur prix de vonte) Quantité do produits & TOUMIF T oviviimiioiirinns s
su' fonds propres U OU.‘““‘ BRUBIID £ o vicicineridsas tosabsostids 1es nb d"annde
Prix de vente objectif unitaire : A=

Importance stratégique de I'étude 3 engager (note sur 10) : no

Date érative »)
Délal '.:‘:M“": [y de remise de I'étude : ]

Urgence potentiolle de I'étude & engager (note sur 10) : 10

Type d'érude demandd :

Etudes de  Etat de 'an 8 Bureay Chifrage d'un marché O

base Recherche documentairs 0 d'éludes Faisabilité d'un produit O
Propniété industrielle - Brovet () Conception d'un produit O
Maquette - Démonstrateur 0 Réalisation d'un prototype a
Autres (3 préciser)..........ccoverrrnrrvins Dossier technique 0

Dossier d'industrialisation O

Atcher Maquette 3 réaliser 0 Mise au point d'un produit 0
Modification produit & apporter O Garantie 0O
Autres (3 préciser)........cccorivines by Aprés-vente 8

Autres (3 préciser) ...
ASPECTS TECHNIQUES N .
Cahior des charges précis fourn OUl / NON
Renseignements complémentaires & réclamer OuUl / NON
T R R R R PN L BRI 15 A A PR TPy Colt prévisionng!

Charge prévisionnelle do I'dtude — jourl(s! Matidre, moule  :  ...ooeiiiinin L KF

Etude prévue en interne I3 DB TNOEE i it borios st Mot (Ao S7: . Sapos Skoitbinne KF
S ENtOME: ‘D) DBE INOW i icirersirossnesinpntsceonasiossrrasnsuorss B ead it st Tics KF

torac. [ ] «F

Prix de revient unitairg estmeé ©..........ooooiiiianinin

Démarrage de I'étude prévue 1o & ... Remiso do I'étude prévue le & ...

Visa Responsable Commercial - | Visa Responsable Technique : Visa Direction DFI :

Date : Date : Date :
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11 DEMANDE D’ INVESTISSEMENT

DEMANDE D' INVISTISSEMENT

b~ .-

Co

l

l
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12 DEMANDE DE DESINVESTISSEMENT

DENANDE DE DESIHVESTISSEMENT

REFERENCE VALEUR
CESCRIPTIF CU MATERIEL A DESIMVESTL ou QUANTITE | RESIDUELLE
N INVENTAIRE M v

TOTAL

ORIGINE DU MATCRITL : LOCATIONL..1  DEMOL.J  Autres mol ]

S'il s'aqit de matériel DEMO ou AUTRE IMM), opréciser les raisons de 1a présente demande:

S‘il s'agit de matériel en location, préciser :

N°® de contrat : [ B Date decomtrat : [, ¢ 3]
N* d'avenant : [ 3 | Date de V'avenant : [ ¢ . ¢ . |
Ourée initiale : (C______ 3zns] Reste 3 courir : | T ) |

Ratson sociale de 1'abonné : .
Adresse de 1'abonné

..............................

.........................

Raison de 1'annulation

..............................

........................

Date d'effet de V'annulation du contrat = L. 1 . ¢ . ]

Matériel rentré le : (3 o ¢ . 1 par BE n* [ =R SR e %Kiy R

tn cas de revente du matériel, préciser :

Coordonnées de 1'acheteur : .

Prix de vente H.T, ;[ —d I de factwre ;[ Jdate : (3 . 3 . 1

DEBANARUT 2 vic o0 s o°5 8 0 510 o e Autoriseé zar @ | .

Dete et signature : Date et signature :
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13 DEMANDE D’AVOIR
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